
 

 
 
Die Kath. Familien-Bildungsstätte Osnabrück e. V. (Kath. FABI) ist eine dynamische, gut vernetzte, 
innovative und kundenorientierte Bildungseinrichtung für Jung und Alt und Menschen aller Konfessionen. 
Die FABI besteht seit 1956 in Osnabrück und ist eine anerkannte Einrichtung der Kinder- und Jugendhilfe 
nach § 16 SGB VIII. Wir arbeiten quartiersnah im Stadtzentrum und in unseren vier Außenstellen. Nähere 
Infos: www.kath-fabi-os.de 

 
Du möchtest mit Organisationstalent, Kommunikationsfreude und Teamgeist in dein Berufsleben starten? 
Dann bist du bei uns genau richtig! In der FABI lernst du während deiner Ausbildung zur Kauffrau bzw. 
zum Kaufmann für Büromanagement die vielfältigen Abläufe eines modernen Bildungsbetriebs kennen. 
Ob im direkten Kontakt mit unseren Kund*innen, bei organisatorischen Aufgaben im Büro oder bei 
spannenden Großveranstaltungen – bei uns bist du von Anfang an mittendrin statt nur dabei und kannst 
Verantwortung übernehmen.  
 
Deine Aufgaben: 
• Ausführung von kaufmännischen und verwaltenden Tätigkeiten  
• Kundenservice und Telefondienst 
• Sekretariats- und Assistenztätigkeiten  
• Mitwirkung bei Großveranstaltungen 
• Unterstützende Projektarbeiten 
• Besorgungsmanagement 
 
Dein Profil: 
• Realschulabschluss, (Fach-)Abitur oder höhere Handelsschule 
• EDV-Kenntnisse und das Interesse an der digitalen Entwicklung 
• Gute Deutsch- und Mathekenntnisse  
• Die Bereitschaft hin und wieder an Samstagen zu arbeiten – keine Sorge, es sind in der Regel ca. zwei 

Samstage pro Halbjahr 
 
Wir bieten: 
• Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem engagierten, motivierten und aufgeschlossenen Team 
• i. d. R. Arbeitszeiten von montags-freitags, gelegentliche Wochenendeinsätze 
• Leistungsgerechte tarifliche Vergütung in Anlehnung an TVÖD mit zusätzlicher betrieblicher 

Altersvorsorge bei der KZVK inkl. Weihnachtsgeld 
• Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Vergünstigte Mahlzeiten im hauseignen FABistro 
• Mitarbeiterrabatte auf unser Kursangebot 
• Corporate Benefits – Sonderkonditionen bei vielen Partnern 
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung per E-Mail an: 
Kath. Familien-Bildungsstätte Osnabrück e. V. 
Ansprechperson: Karin Lullmann 
0541/35868-21 
Große Rosenstraße 18 
49074 Osnabrück 
bewerbung@kath-fabi-os.de 

  Die Katholische Familien-Bildungsstätte Osnabrück e. V. bietet  
zum 01. August 2026 einen Ausbildungsplatz zum/zur  

Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) 

http://www.kath-fabi-os.de/
mailto:bewerbung@kath-fabi-os.de

